
Ausbildung Kaufmann/-frau für

Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer KSN-144664
Stand: 07.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Feinbäckerei Ruch GmbH 
Wir lieben unser Handwerk! 

Standort:
Feinbäckerei Ruch GmbH
Am Flüthedamm 4

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Aus- und
Weiterbildung

Ansprechpartnerin: 
Frau Anke Thiede 
Personalrecruiting 
Ansprechpartnerin: 
Frau Johanna Ruch 
Verwaltungsleitung 
Ansprechpartner: 
Herr Jan Philipp
Gresens 
Geschäftsführer 
Ansprechpartnerin: 
Frau Christina
Hilgendorff 
Personalrecruiting 

Die

Feinbäckerei Ruch GmbH ist ein Traditionsunternehmen mit über 100-jähriger Geschichte.
Seit der Gründung im Jahre 1905 liegen uns das Wohl und die Zufriedenheit unserer Kunden
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am Herzen. Neben der Herstellung von Backwaren und Konditoreierzeugnissen sowie dem
Handel mit artverwandten Produkten gehört das Betreiben von diversen Caféhaus-
Konzepten zu unserem heutigen Leistungsspektrum.
Wir betreiben aktuell über 80 Fachgeschäfte im Raum Göttingen, Kassel, Goslar, Salzgitter
und Hildesheim und sind weiterhin auf Expansionskurs. Momentan beschäftigen wir über
600 Mitarbeiter*innen und würden uns darauf freuen, auch dich zukünftig zu unserem
Unternehmen zählen zu dürfen.

Deine Aufgaben:
Allgemeine Sekretariats- und Assistenzaufgaben
Erledigen von internem und externem Schriftverkehr
Terminkoordination
Vorbereitung von Besprechungen
Ablage von Rechnungen, Schriftverkehr etc.

Beachtung von Datenschutz und Datensicherheit
u.v.m.

Dein Profil:
Sekundarabschluss I oder (Fach-) Abitur
Mindestens befriedigende Noten in den Fächern Mathematik und Deutsch
Grundkenntnisse in MS-Office
Organisations- und Planungstalent
Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise
Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift
Eigeninitiative und Fähigkeit zu selbstständiger Arbeit
Teamfähigkeit
Zuverlässigkeit
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Unser Angebot:
Deine Ausbildungsvergütung: 1. Lehrjahr 860 €, 2. Lehrjahr 945 €, 3. Lehrjahr 1085 €
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz

Abwechslungsreiche Aufgaben
Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten
Chance auf eine langfristige Anstellung nach der Ausbildung in einem expandierenden
Unternehmen

Kollegiales Betriebsklima
Mitarbeiterrabatt
Betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. Fahrradleasing, kostenfreie Nutzung
unseres hauseigenen Fitness-Studios)

Attraktive und flexible Arbeitszeiten
Corporate Benefits
60€ als einmaliger Zuschuss für deine Schulbücher
60€ monatlicher Zuschuss (z.B. für Tickets für den Nahverkehr, monatliche
Handyrechnungen, Führerschein)
Geburtstagsgeschenk

Feinbäckerei Ruch GmbH
z.H. Herrn Jan-Philipp Gresens
z.H. Frau Johanna Ruch
Am Flüthedamm 4
37124 Rosdorf

jobs@baeckerei-ruch.de
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Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/144664
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