
Ausbildung zum Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d) 2024

Referenznummer 
Stand: 28.06.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
Horn & Co. Industrial Services GmbH 
Der Recycling-Experte seit 1922 

Standort:
Horn & Co. Industrial Services GmbH Verwaltung
Herrenfeldstraße 12

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Industrie / Produktion
/ Chemie
Handel /
Dienstleistung /
Gastronomie
Aus- und
Weiterbildung
Sonstige Berufe

Ansprechpartner: 
Herr Dirk Höfer 
Leiter Personal 

Zur
Horn
& Co.
Group

gehören mehrere eigenständige Firmen, auf deren Basis unsere ca. 500 Mitarbeiter unser
Geschäftskonzept umsetzen. Zusammen werden moderne Recyclingabläufe realisiert, die
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einen wirtschaftlichen und vor allem verantwortungsbewussten Umgang mit kostbaren
Ressourcen ermöglichen. Wir gelten als zuverlässiger Partner der Eisen-, Stahl- und anderen
Industrien im deutschen und zunehmend auch im gesamten europäischen Raum.

Als Horn & Co Group blicken wir nicht nur auf eine lange Firmenhistorie zurück sondern
stellen  uns auch heute schon den Anforderungen von morgen. Die Ausbildung junger
Menschen ist hierbei ein wichtiger Faktor um den weiteren Erfolg der Horn & Co. Group zu
gewährleisten und jungen Menschen die Möglichkeit zu bieten, eine fundierte Ausbildung zu
erhalten.

Für das Jahr 2024 suchen wir Dich in Siegen für eine Ausbildung zum

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Das erwartet Dich:
Während deiner Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) erwartet Dich ein
vielseitiges und spannendes Aufgabengebiet. Du wirst von Anfang an aktiv in das
Tagesgeschäft einbezogen und arbeitest mit moderner Kommunikations- und
Informationstechnik. Während Deiner Ausbildung bei der Horn & Co. Group lernst du
verschiedene gruppenweit agierende Abteilungen (z.B. Personal, Einkauf,
Finanzbuchhaltung) und Standorte unserer Firmen kennen. Dabei wirst von Deinem
Ausbilder sowie konkreten Ansprechpartnern in der Personalabteilung und vor Ort begleitet.
Auf diese Weise wirst Du nicht nur zum Spezialisten für bürowirtschaftliche Aufgaben,
sondern lernst die verschiedensten Menschen und Zusammenhänge in einer
mittelständischen Unternehmensgruppe kennen. So hast Du bereits im Laufe deiner
Ausbildung die Möglichkeit festzustellen, welche Aufgabengebiete Dir am meisten Spaß
machen. Gemeinsam können wir dann schon während Deiner Ausbildung auch
Schwerpunkte festlegen, um einen weiteren Grundstein für Deine beru iche Zukunft zu
legen.

Das solltest Du mitbringen:
mittlerer Bildungsabschluss oder Abitur

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 2024
Horn & Co. Industrial Services GmbH, 57076 Siegen-Weidenau
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gute EDV-Kenntnisse

Zuverlässigkeit sowie eine präzise und exakte Arbeitsweise

Spaß an der Arbeit im Team

Unser Angebot:
Familiäres Betriebsklima
Langfristige Beschäftigung
Weiterbildung / Förderung
Attraktive Vergütung
30 Tage Urlaub
bAV + Unfallversicherung
Betriebssport Angebot
Firmen- & Team-Events
Getränkebereitstellung

Weitere Informationen zu unserer Unternehmensgruppe und unserem Leitbild ndest du
hier.

Bist Du bereit ins Berufsleben zu starten? Dann bewirb Dich schnell und unkompliziert mit
deinem Lebenslauf, einem Anschreiben und Deinem letzten Schulzeugnis über unser Online-
Formular!

Hast Du noch Fragen? Dann freuen wir uns auf deinen Anruf unter 0271/77205 – 910.

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
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