
Ausbildung zum Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer 
Stand: 18.07.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
EAM Unternehmensgruppe 

Standort:
Standort Dillenburg
Schelde-Lahn-Straße 1

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.09.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Aus- und
Weiterbildung
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Franziska
Schneider 
Ausbildung 
Tel. 0561 / 933-1563 
Azubis@EAM.de
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Ausbildungsbeginn: 1. September 2024
Ausbildungsdauer: 3 Jahre - Verkürzung auf 2,5 Jahre möglich
Ausbildungsorte: Dillenburg-Oberscheld / Kassel
Berufsschule: Kaufmännische Schulen des Lahn-Dill-Kreises in Dillenburg, zweimal
wöchentlich
Prüfungen: Teilabschlussprüfung 1 im 2. Ausbildungsjahr und Abschlussprüfung

Du lernst bei uns
wie man Büroprozesse gestaltet und Arbeitsvorgänge organisiert
wie man Veranstaltungen und Geschäftsreisen organisiert
wie Kunden im Vertrieb betreut werden
wie man Kunden akquirieren und binden kann
wie man Werteströme erfassen und beurteilen kann

Das bringst du mit
Gute Leistungen in Mathematik, Deutsch und Politik/Wirtschaft
Kommunikationsfähigkeit
Organisationsfähigkeit
Team- und Kontaktfähigkeit
Selbstständigkeit
Verantwortungsbewusstsein

Dein EAM-Paket
Hoch qualifizierte und vielseitige Ausbildung
Beste Übernahmechancen
38-Stunden-Woche / Gleitzeit
Vermögenswirksame Leistungen und Weihnachtsgeld
Vergünstigtes Mittagessen
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Prämienzahlung bei sehr gutem Ausbildungsabschluss
Wohnen & Leben auf dem EAM Campus in Baunatal mit Fitness-Studio und attraktiven
Sportangebot während deiner Ausbildungszeit in Kassel/Baunatal       

Ihre Ansprechperson:

EAM Unternehmensgruppe
Frau Franziska Schneider
Tel. 0561 / 933-1563

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/622403
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