
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im

Auftragsmanagement

Referenznummer 
Stand: 03.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
ABS Team GmbH 
IT's for people 

Standort:
ABS Team GmbH
Mühlenweg 65

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Assistenz / Aushilfen

Ansprechpartner: 
Herr Jan Karsten-
Brandt 
Personalreferent
Talent Acquisition 
jan.karsten-brandt@
abs-team.de

Werde Teil unseres Teams am Standort Göttingen (Bovenden) als
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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Auftragsmanagement
 
Wir von ABS Team stehen für qualitätsorientierte IT-Unternehmensberatung und innovative
SAP Personalmanagement-Software. Unsere Kunden schätzen die umfassende Expertise
unseres spezialisierten Beratertungsteams sowie unsere Verlässlichkeit als
Dienstleistungspartner mit mehr als 35 Jahren Projekterfahrung.
 
Eckpfeiler unseres Erfolgs ist ein quali ziertes und engagiertes Team. Werde ein Teil davon!

Was Dich erwartet:
Koordination von Kundenanfragen, sowie eigenständige Erstellen, Bearbeiten und
Nachverfolgen von Angeboten (inkl. Kalkulation)
Koordinieren und Bearbeiten von Auftragseingängen und Pflegen von Daten im
Projektmanagementsystem
Pflegen, Strukturieren und Bereitstellen von vertriebs- und projektrelevanten
Unternehmensdaten
Übernahme von Aufgaben in Vertragsmanagement und Datenschutz
Schnittstellenfunktion zu unterschiedlichen Unternehmensbereichen sowie
Kommunikation mit Kunden und Management externer Dienstleister
Mitarbeit bei internen Projekten

Was Dich auszeichnet:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium mit
betriebswirtschaftlichem Hintergrund (oder eine vergleichbare Qualifikation), erste
Berufserfahrung wäre vorteilhaft
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse
Ausgeprägte Team- und Servicementalität
Flexibilität sowie eine zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise
Organisatorisches Geschick und Spaß an der Kommunikation
Analytisches Denken sowie hohe Einsatz- und Lernmotivation

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Auftragsmanagement
ABS Team GmbH, 37120 Bovenden
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Umfassende Kenntnisse in Microsoft Office

Was wir Dir bieten:
Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem dynamischen und
zukunftsfähigen Marktumfeld
Ein kollegiales Umfeld, wo es Spaß macht, Verantwortung zu übernehmen und
gemeinsam etwas zu bewegen
Eine begleitete Einarbeitung durch einen erfahrenen Mentor

Deine weiteren Vorteile bei uns:
Attraktive Vergütung
Flexible Arbeitszeiten
Homeo ice-Option
Monatliches Sachbezugsguthaben
Gesundheitsleistungen, z. B. Firmenfahrrad
Zuschuss zu den Kosten für die Kinderbetreuung
Betriebliche Altersvorsorge
Du hast Fragen? Sende sie einfach per E-Mail an bewerber@abs-team.de, wir antworten Dir
umgehend.
Wenn Du dich für die Mitarbeit in unserem Unternehmen interessierst, freuen wir uns auf
Deine aussagekräftige Bewerbung.

ABS Team GmbH
Jan Karsten-Brandt
Mühlenweg 65
37120 Bovenden

Tel.: +49 551 82033-04
Bewerber@abs-team.de
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Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/265808
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