
Mitarbeiter/in Backoffice (m/w/d)

Referenznummer KSN-651584
Stand: 02.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
myLife Lebensversicherung AG 

Standort:
myLife Lebensversicherung AG
Herzberger Landstraße 25

Mitarbeiter/in Backoffice (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
nach Vereinbarung

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Tabea Kowalski 
Recruiterin 
service@
honorarkonzept.de

Ihre

Aufgaben:
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Erfassung von Versicherungs- und Depotanträgen
Abwicklung von Honorarvereinbarungen
Bearbeitung von Bestandsvorgängen und Stammdatenpflege
Ausstellen von Verträgen und Zugangsdaten für Vertriebspartner
Unterstützung im Rahmen des Forderungsmanagements
Zusammenarbeit mit Kooperationspartnern und Dienstleistern
Erstellung von Auswertungen und Berichten
Mitarbeit in Projekten und Verantwortung für Teilprojektaufgaben

Ihr Profil:
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
idealerweise bereits Berufserfahrung im Versicherungs- und / oder Finanzbereich
große Lust, Dich in neue Themen einzuarbeiten
sicherer Umgang mit Verwaltungssystemen und MS-Office
viel Freude beim Umgang mit Kunden und Vertriebspartnern
gewissenhafte Arbeitsweise und Serviceorientierung
starke Teamorientierung und gute Kommunikationsfähigkeit

Unser Angebot:
viele Freiräume und Gestaltungsmöglichkeiten
eine unbefristete Festanstellung in Voll- oder Teilzeit
flexible Arbeitszeiten und auch gern von Deinem Homeoffice aus
ein attraktives Gehalt mit vielen zusätzlichen Arbeitgeberleistungen
zahlreiche Weiterentwicklungsmöglichkeiten
Teamgeist und Kommunikation auf Augenhöhe
einzigartige Arbeitsatmosphäre

Ihre Ansprechperson:

Mitarbeiter/in Backoffice (m/w/d)
myLife Lebensversicherung AG, 37085 Göttingen
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myLife Lebensversicherung AG
Frau Tabea Kowalski
Tel. 05519976749

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/651584
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