
Mitarbeiter (m/w/d) für den

Schreibdienst

Referenznummer 
Stand: 02.06.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
Göttinger Rehazentrum Rainer Junge GmbH 
... in guten Händen 

Standort:
Göttinger Rehazentrum Rainer Junge GmbH
Sprangerweg 3

Mitarbeiter (m/w/d) für den Schreibdienst

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Teilzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen
Assistenz / Aushilfen
Sonstige Berufe

Ansprechpartner: 
Herr André Weimer 
Geschäftsführer 
Tel. 0551 3838580 
weimer@
rehazentrumjunge.de

Als

führende Einrichtung in Südniedersachsen und anerkannter Partner im Gesundheitswesen
bieten wir unseren Patienten, Kunden und Mitgliedern auf über 5000m²
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(standortübergreifend) optimale Voraussetzungen für eine erfolgreiche
Gesundheitsförderung.
Zur Erweiterung unseres Teams im ärztlichen Schreibdienst suchen wir einen

Mitarbeiter (m/w/d) für den Schreibdienst

Ihre Aufgaben u.a.:

Aufrufen und Korrekturen von Ärztlichen Berichten
Schreiben der Arztbriefe nach Diktat für die Bereiche Orthopädie und Kardiologie
Korrespondenz mit den weiterbehandelnden Hausarztpraxen und Institutionen
Büroorganisation
Annahme und Bearbeitung von Telefonate

Ihr Profil:

idealerweise abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten
(m/w/d)
Berufserfahrung wünschenswert
Eigeninitiative, Engagement, Belastbarkeit, hohe Einsatzbereitschaft
gute EDV-Kenntnisse
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Erfahrung in den Fachbereichen Orthopädie und/oder Kardiologie wäre von Vorteil
Team- und Kooperationsfähigkeit

Warum wir?

Wir leben eine wertschätzende Unternehmenskultur.
Wirken Sie bei innovativen Projekten mit. Wir wollen noch besser werden. Ihre Ideen
sind immer willkommen. Wir sind offen für neue Konzepte.
Eigenständiges Arbeiten wird bei uns groß geschrieben.

Mitarbeiter (m/w/d) für den Schreibdienst
Göttinger Rehazentrum Rainer Junge GmbH, 37075 Göttingen
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Wir leben Ehrlichkeit und offene Kommunikation.
Betriebliche Altersvorsorge mit großzügigen Zuschüssen und Vorteilen.
Maßnahmen zur betrieblichen Gesundheitsförderung (u.a. freie Nutzung der
Trainingsbereiche, Saunen, der Kältekammern).
Abwechslung im Berufsalltag mit gemischtem Patientenklientel.
Wir sind ein dynamisches und aufgeschlossenes Team.
Flexible Arbeitszeiten - wir sind ein familienfreundlicher Arbeitgeber.
Arbeiten in einem interdisziplinären Team
Sie arbeiten in modern und hell ausgerichteten Räumlichkeiten.
Unterstützung bei der beruflichen Fortbildung. Wir legen großen Wert auf Ihre
persönliche Entwicklung.
Regelmäßige Firmenfeiern.
Arbeitsplatzsicherheit.
 

Göttinger Rehazentrum Rainer Junge GmbH
André Weimer
Sprangerweg 3
37075 Göttingen

Tel. 0551 38385882
info@rehazentrumjunge.de

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/102135

Mitarbeiter (m/w/d) für den Schreibdienst
Göttinger Rehazentrum Rainer Junge GmbH, 37075 Göttingen
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