
Studienbegleitung / Studienassistenz

(m/w/d)

Referenznummer KSN-588966
Stand: 20.02.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Gemeinnützige Gesellschaft für inklusive
Serviceleistungen mbH (gGiS mbH) 
Pflegen und betreuen 

Standort:
Hannover (Zentrale)
Vordere Schöneworth 14

Studienbegleitung / Studienassistenz (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Teilzeit

Berufsfeld:
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen

Ansprechperson: 
Team
Bewerbermanagement
Recruiting 
Tel. 0511 358810 
bewerbung@gis-
service.de

Das

Umfeld:
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Die GiS bietet seit mehr als 30 Jahren vielfältige ambulante Leistungen für Menschen mit
einer Beeinträchtigung an. Die individuellen Angebote orientieren sich an den Erfordernissen
und Wünschen unserer Kund*innen.
Für unsere Kundin im Bereich der Studienassistenz suchen wir eine quali?zierte Begleitung,
ein/e Kaufmann/-frau für Bürokommunikation oder vergleichbares (m/w/d).

Wir bieten Ihnen:
Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
Ein kollegiales und teamorientiertes Miteinander
Interne und externe Fortbildungen
Mitarbeitervergünstigungen
Betriebliche Altersvorsorge
Vermögenswirksame Leistungen
JobRad

Ihre Aufgaben:
Junge Rollifahrerin, Jura Studentin an der Leibniz Uni Hannover
Mitschriften der universitären Veranstaltungen anfertigen, ggf. Ergänzungen zum
Skript
Unterstützung bei den Vor- und Nachbereitungen als Schreibassistenz
Schreiben am Laptop nach Diktat – Prüfungsleistungen, Hausarbeiten etc.
Organisieren des Lernmaterials nach Ansage
Hilfe beim Bücher-, Laptoptransport, Bibliotheksbesuche etc.
Unterstützung bei allen Wegen im Zusammenhang mit meinem Studium
Die Prüfungsphase und das Erarbeiten von langfristigen Hausarbeiten finden in der
vorlesungsfreien Zeit statt.

Was wir uns wünschen:
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Gemeinnützige Gesellschaft für inklusive Serviceleistungen mbH (gGiS mbH), 30167
Hannover
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Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, um den Vorlesungen folgen zu
können
Sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse
Gutes Schreibtempo am Laptop sowie handschriftlich
Leserliche Handschrift
Sicher in dem Umgang von Word
Zeitlicher Einsatz erfolgt nach Absprache, entsprechend der belegten Veranstaltungen,
in der Regel zwischen 07:30 Uhr und 20:00 Uhr montags bis freitags aufgeteilt auf 2
Mitarbeiter*innen, ggf. samstags bei Sonderveranstaltungen
guter Umgangston
verlässlich, pünktlich, empathisch, kooperativ

Ihre Bewerbung:
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. Bitte richten
Sie diese per E-Mail oder Online über das "Bewerben" Formular.
Bei Fragen zum Stellenangebot rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns eine E-Mail an
bewerbung[at]gis-service.de
gGiS mbH | Vordere Schöneworth 14 | 30167 Hannover | Tel.: 0511 35881-0 | www.gis-
service.de/jobs

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/588966
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