
Assistenz der

Geschäftsführung/Manager/Projektmanager/in

Referenznummer KSN-636157
Stand: 01.02.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Second Home Jugendhilfe GmbH 

Standort:
Second Home Jugendhilfe GmbH
St. Annen 5

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Marketing /
Kommunikation /
Design
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Karolina Hix 
Tel. 05652-9278900
(08:00 bis 14:00 Uhr) 
bewerbung@
secondhome-
wohngruppe.de

Die

Second Home Jugendhilfe GmbH ist ein freier Träger der Jugendhilfe, der sich aktuell mit
einem zweiten Standort weiter entwickelt hat. Dazu suchen wir Mitarbeiter, die das
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Unternehmen mitentwickeln und Visionen und Ideen umsetzen wollen. Wir bieten zum
nächstmöglichen Zeitpunkt in einem Umfang von mindestens 30 Stunden/Woche
eine/n engagierte/n
Verwaltungsleitung/Manager/Projektmanager/in

Deine Aufgaben:
Aufbau und Leitung der gemeinsamen Verwaltung zweier Standorte
Eigenverantwortliche Erarbeitung und Erledigung von projektbezogenen Aufgaben
vielfältiger Art
Kommunikation mit der Geschäftsführung und dem Team, falls notwendig,
Einbeziehung externen Kompetenz
Strukturierung, Gestaltung und Überprüfung von Prozessen
Kommunikation nach innen und außen, Wahrnehmung von Terminen, Netzwerkarbeit

Dein Profil:
ein abgeschlossenes Studium (z.B. BWL, Sozialmanagement, Projektmanagemnt)
Berufserfahrung im Projektmanagement und idealer Weise im sozialen Bereich
Spaß an Organisation und Kommunikation - Fähigkeit zu einer selbstständigen,
zuverlässigen und strukturierten Arbeitsweise
Fähigkeit, notwendiges Wissen effizient zu sammeln und einzusetzen
Wertschätzung den Kollegen und den Jugendlichen gegenüber
Fremdsprachenkenntnisse wünschenswert

Unser Angebot:
Leistungsgerechte Vergütung (nach Qualifikation und Berufserfahrung)
individuelle Arbeitszeitmodelle
Ein großes Maß an Eigenverantwortung und Entwicklungsmöglichkeiten
Eine interessante und langfristig angelegte Aufgabe - Abwechslungsreiche und
verantwortungsvolle Tätigkeit
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Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld
Fortbildungsangebote, Coachings
Gesundheitsprävention

Sollten wir Dein Interesse haben, sende bitte
aussagekräftige Bewerbungsunterlagen gleich hier im
Portal oder an:
Second Home Jugendhilfe GmbH
Geschäftsführung: Karolina Hix
Kannhöhe 16
37242 Bad Sooden-Allendorf
E-Mail: bewerbung@secondhome-wohngruppe.de oder an: leitung@secondhome-
wohngruppe.de
Tel: 05652/9189122
http://www.secondhome-wohngruppe.de/

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/636157
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