
Verwaltungsmitarbeiter/-in (m/w/d)

Referenznummer 
Stand: 26.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Seniorenresidenz Hildesheim 

Standort:
Seniorenresidenz Hildesheim
Galgenbergsfeld 64
31155  Hildesheim 

Verwaltungsmitarbeiter/-in (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Teilzeit

Berufsfelder:
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechperson: 
Michaela Schmies 
Recruiting 

Helfen Sie uns, ein Lächeln auf das Gesicht unserer Bewohner zu zaubern und werden Sie
Teil unseres Teams.
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https://www.karriere-suedniedersachsen.de/pdf/stellenangebot/medicare-pflege
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Wir bieten Ihnen:
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Familienfreundlicher Arbeitgeber mit flexiblen Arbeitszeiten nach Absprache
Umfangreiches Mitarbeiter-Bonus-Programm
Regelmäßige Teamevents
Mitarbeit in einem tollen Team
Unterstützung der individuellen Karriereplanung
Wirtschaftliche Sicherheit eines dynamisch wachsenden Unternehmens

Das bringen Sie mit:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Kaufmann/Kauffrau (m/w/d) im
Gesundheitswesen oder Büromanagement
Serviceorientiertes Handeln
Gute EDV-Kenntnisse
Erfahrung in der Bearbeitung von offenen Posten und Abrechnungen in der stationären
Pflege
Sie sind sicher im Umgang mit SGB V und SGB XII
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Selbstständigkeit
Hohes Maß an sozialer Kompetenz und Verantwortungsbewusstsein
Freude und Spaß am Umgang mit Menschen, besonders mit Senioren

Ihre Aufgaben:
Enge Zusammenarbeit mit Krankenkassen, Einrichtungs- und Pflegedienstleitung
Eigenverantwortliche Führung der Belegungslisten und Betreuung der Interessenten
Stammdatenpflege
Kundenkontakt und Empfangsarbeit
Rechnungswesen und Kassenführung /Heimkostenabrechnung der Bewohner
Büroorganisation und Ausführen aller Schreibarbeiten
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Ihr Arbeitgeber:
Die MediCare-Unternehmensgruppe wurde im Jahre 2000 gegründet und ist heutzutage
eines der angesehensten und pro liertesten Unternehmen in der P egebranche. Gemeinsam
mit unseren Mitarbeitern betreiben wir erstklassige und modern ausgestattete
Seniorenresidenzen in Nordrhein-Westfalen und Niedersachsen, in denen wir unseren
Bewohnern P ege auf höchstem Niveau bieten.
Unser Ziel ist es, Ihnen in jedem Bereich des Alltags ein Höchstmaß an Lebensqualität zu
bieten, sei es in der P ege, beim Essen oder bei unseren Therapie- und Freizeitangeboten.
Den gleichen Anspruch stellen wir an unsere Häuser, denn bei uns wohnen Sie in
Seniorenresidenzen, die Ihnen ein Höchstmaß an Komfort und Wohnqualität bieten.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/629454
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